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1. CONSIDERAGOES INICIAIS E OBJETIVOS

O Geo360 é um sistema multifinalitario e adaptavel as necessidades
administrativas municipais, abrangendo demandas estruturais, sociais e,
especialmente, tributarias, por meio do processamento de dados geograficos. Dessa
forma, atua como uma ferramenta essencial para a melhoria da gestao municipal,

sendo amplamente utilizado no cadastro imobiliario.

O cadastro imobiliario € um instrumento fundamental para a administragao
publica, servindo como uma base de informagdes essenciais para o planejamento
urbano e o desenvolvimento de politicas publicas. Ele auxilia na gestdo de
infraestrutura, mobilidade, prote¢cdo dos direitos de propriedade, seguranga, saude,

educacao e diversos outros servigos municipais.

Nesse contexto, o Geo360 facilita tanto a criagdo de novos cadastros
imobiliarios quanto a edicdo de cadastros ja existentes, integrando dados
tributarios georreferenciados. Para garantir a correta organizagado das informagdes
dentro do sistema, é essencial compreender a hierarquia cadastral, composta
pelas seguintes unidades: Distrito — Setor — Bairro — Quadra — Logradouro —

Secdo — Face de Quadra — Lote — Imobiliario (novo cadastro).

A criagdo de um novo cadastro imobiliario esta diretamente vinculada as
feicbes geométricas das camadas mencionadas anteriormente. Além disso, o
Geo360 oferece diversas funcionalidades adicionais, como o cadastro de pessoas,
condominios e loteamentos, proporcionando uma visdo completa da estrutura

urbana. A ilustragao a seguir apresenta o fluxo do cadastro dentro do sistema.
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E fundamental seguir rigorosamente a hierarquia de criagdo, tanto para a
estrutura cadastral quanto para a geragdo de novas geometrias, garantindo que os
vinculos entre as feigdes sejam atualizados automaticamente. Caso essa hierarquia

nao seja respeitada, o vinculo precisara ser preenchido manualmente.

Outro aspecto fundamental € o processo de integragcdao do sistema: os
novos dados inseridos no Geo360 sdo sincronizados automaticamente com o
sistema tributario. Além disso, determinados campos serédo disponibilizados apenas

para visualizagao, sem opc¢ao de edigao.

Diante disso, este manual tem como objetivo apresentar a plataforma

Geo360, detalhando as etapas de inclusao e alteragao de dados, facilitando o
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aprendizado e permitindo que o usuario consulte as informagdes sempre que

necessario.

2. GEO360 E A CARACTERIZAGAO DO CADASTRO

O Geo360 é uma plataforma baseada no conceito de Cadastro Técnico
Multifinalitario (CTM), que permite a espacializagdo de informagdes de diversos
setores da gestdo municipal. Essa abordagem possibilita uma visao integrada da
estrutura urbana do municipio, facilitando o planejamento e a execugao de politicas
publicas de forma mais assertiva e participativa. Entre os principais setores
beneficiados estdo Defesa Civil, Meio Ambiente, Turismo, Saude, Educacao,

Plano Diretor e, mais especificamente, o Cadastro Imobiliario.

Para assegurar a organizagao e a eficiéncia na gestao dos dados municipais,
o0 Geo360 estrutura essas informagcdes em Méddulos, que agrupam conjuntos de
dados gerenciados por setores especificos da administragdo publica. Cada mdédulo
estad diretamente associado a uma reparticdo ou secretaria municipal, garantindo
que as informagbes sejam administradas por areas especializadas, conforme suas

competéncias

Dentro de cada médulo, ha as Camadas, que representam a divisao espacial
das informacdes. Essas camadas podem ser especificas ou genéricas, sendo
gerenciadas por usuarios com diferentes niveis hierarquicos de permissdo. Para
garantir a coeréncia dos dados e facilitar sua manipulagdo, as camadas devem
seguir a hierarquia das geometrias, ou seja, aquelas de maior abrangéncia devem

ser posicionadas antes das menores, tornando a selecéo e edicdo mais intuitivas.

Seguindo essa logica hierarquica, a Caracterizagcao do Cadastro deve
obedecer a seguinte sequéncia de atributos: Lote — Imobiliario (imével) —

Pessoa (contribuinte) — Edificag6es. Essa estrutura organizacional assegura que
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cada unidade territorial esteja corretamente vinculada a seus respectivos elementos,

garantindo um cadastro eficiente e preciso.

O ambiente de Caracterizagdao concentra todas as informacgdes essenciais
para o preenchimento do Boletim de Cadastro Econémico (BCI), permitindo a
edicao eficiente dos dados. Entre os principais atributos cadastrados, destacam-se
as caracteristicas do terreno (topografia, utilizacdo, entre outras), informagoes

detalhadas do imovel e benfeitorias, além dos dados do contribuinte.

Para assegurar a integridade dos registros, tanto na Caracterizagao quanto
nos formularios de camadas, o usuario encontrara campos identificados como ID.
Esses identificadores numéricos exclusivos da TOPOCART séao utilizados para
nomear feicbes geomeétricas dentro do sistema. Assim como os codigos do
Cadastro Imobiliario, os IDs nao devem ser editados, pois sdo preenchidos
automaticamente pelo Geo360 durante a criagdo de novas geometrias, garantindo a

consisténcia e a rastreabilidade dos dados.

Além disso, a insergdo de novos dominios nao ocorre de forma automatica
via integragcao, sendo necessaria a solicitagdo ao suporte técnico para inclusao
desses dados. Essa medida evita inconsisténcias no banco de dados e garante que
todas as informagdes sejam devidamente validadas antes de sua incorporagédo ao

sistema.

Para manter as informacdes sempre atualizadas, o Geo360 realiza
sincronizagdes constantes: as camadas de consulta, que incluem dados de
contribuintes, obras e ITBI, sdo atualizadas a cada 5 minutos, garantindo acesso
a informagdes em tempo real. Ja a situagao do IPTU ¢é atualizada a cada 24 horas,
permitindo um acompanhamento preciso da regularidade fiscal dos imdveis

cadastrados.
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Para mais detalhes sobre o funcionamento do Geo360 e suas
funcionalidades, o usuario pode acessar a documentagao oficial no link abaixo:

https://docs.topocart.dev.br/usuario.

3. EDICAO DE CAMADAS

A presente se¢do do manual é dedicada a demonstrar, passo a passo, da
criacdo de feicdes dependentes de geometria dentro do sistema Geo360, assim

como o processo de edicdo dos atributos e vértices das geometrias.

3.1 DISTRITO E SETOR

De acordo com a hierarquia cadastral, Distrito e Setor sdo, respectivamente,
a primeira e segunda fei¢cao obrigatéria na criagdo de um novo cadastro imobiliario.
No caso especifico de Maracanau, onde distrito e setor sdo territorial e
numericamente equivalentes, ambas as feicdes serao manipuladas em uma unica
camada e tabela. Esta secdo abordara a criagao de distritos/setores através do
desenho de novas geometrias e a modificagdo de atributos por meio da barra

lateral e da tabela de atributos.

Para criar uma nova poligonal em Distrito - Setor, primeiro, é necessario
ativar a edicdo da camada; selecione a camada, clique nos trés pontos e em

Ativar Edicao, como indicado abaixo.


https://docs.topocart.dev.br/usuario
https://docs.topocart.dev.br/usuario
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Distrito - Setor

[
[J & validacoes +
[J & Cartografia +

E Rede de Referencia
Topografica

[J & Cadastro Campo <+

_

I3 Irpara

*  Atualizar camada

[ Ativar edicao

Tof  Propriedades

@ Desativar rotulo @il

[J & Controle Urbano - £ Identificar fotos 1B

Apos, selecione a ferramenta Desenhar (representada pelo simbolo de um

pincel); certifique-se, também, que a ferramenta Snap (simbolo de ima) esta ativa

antes de iniciar o desenho, essa ferramenta funciona como um ima, permitindo que

ao criar um vértice o cursor seja atraido para outro segmento existente.

Adicione os vértices da maneira desejada, cada clique equivale a um vértice;

ao final, conecte o ultimo vértice ao primeiro fechando o poligono.



=«
Topsgart

MANUAL GEO360 G€0 YYD

O preenchimento de determinados campos de atributos — ou seja,
informagdes sobre a feigdo criada — € obrigatério na criagdo de novas geometrias.
Além disso, alguns campos essenciais também sao exigidos, mas sao preenchidos
automaticamente durante o processo, conforme o fluxo de cadastro previamente
citado. No caso da camada Distrito - Setor, os campos obrigatérios de

preenchimento automatico sao ID e Nome do Distrito.

Geralmente, o cédigo do Distrito/Setor seria gerado de forma automatica.
No entanto, devido as limitacbes, ndo é possivel consumir diretamente o ID da
feicdo. Por essa razdo, o cédigo do novo Distrito/Setor deve ser definido
manualmente pelo usuario, respeitando duas regras principais: o cédigo nao pode
ser repetido; o codigo deve ter exatamente dois digitos. Caso o usuario tente inserir
um cbdigo ja existente, o sistema indicara a duplicidade. O nome do setor também

deve ser informado pelo usuario.
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Apos finalizar o desenho da nova geometria, basta preencher as
informagoes obrigatorias disponiveis, garantindo que o novo Distrito/Setor seja

criado corretamente.

Campos obrigatérios X

Formulario: Distrito

Distrito
Nome Setor (max. 30)

Cancelar

3.1.1 EDIGAO DE DISTRITOS E SETORES

Para editar o novo distrito/setor, assim como adicionar novas informacdes de
atributos, basta, com a edigdo da camada ainda ativa, clicar na feicdo de interesse
e preencher as caracteristicas presentes na barra lateral, ao lado direito da tela. Ao
finalizar as edi¢des, clique no botdo salvar na parte superior da janela. Os campos
disponiveis para edicdo nos atributos de Distrito - Setor sdo Coédigo do Distrito e

Nome do Setor.
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Néo ha imagens

z

Outra maneira de editar os atributos de uma feicdo € pela Tabela de
Atributos da camada, que exibe as informacgdes de todas as feicbes presentes na
camada de forma tabular. Para acessar a tabela de atributos, selecione a camada
Distrito - Setor e em seguida Atributos; observe que existem duas opgdes para
tabela de atributos, uma delas abre uma nova aba em seu navegador (nova aba) e a
outra abre uma janela dentro do sistema Geo360 (janela interna), escolha a que
preferir.
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Distrito - Setor I3 irpara
[
C  Atualizar carmnada
] 0 validagoes 4
O ativar edigao
[] [0 cartografia +
T Propriedades

E‘ Rede de Referencia

Topogréfica (@ Ativar rotulo . T

] & Ccadastro Campo +
@ Identificar fotos T
[] o controle Urbano  +
#x Relatérios
[] O Plano Diretor +

= Exportar
] Projeto GASOFOR

B Awibutos (nova aba)
] video Monitoramento

B awuibutes (janela interna)
[ ] Limite Municipa

Dentro da tabela, selecione Arquivo e ative a Edigao.

Distrito - Setor

[ selectio ~ @ Visuglizar ~ & Fermamentas v Q. Procurar termo

F i ¥ m
€5 Formuiario triteT] ¥  DistritoT] Nome Distrito (méx. 50)T| i/ Mome Setor (max.30) T ¥ StatusT] Data Atualizagdo Intersel T] 7
2 DISTRITO 21 Jaganau 3lde dez. de 1968
32 Distrito/Setor teste 05/12 31 de dez. de 1969
salvar
51 DISTRITO 51 D/$ teste 3 06/12 6 de dez. de 2024
@ Deletar
a0 DISTRITO 80 D/s teste 210/12 10 de dez. de 2024
[ exportar N 35 DISTRITO 35 DIF il 31de dez. de 1969
_— — a6 DISTRITO 86 D/s teste 910/12 10 de dez. de 2024
120 120 16 DISTRITO 16 Alto da Mangueira 3lde dez. de 1969

Os campos editaveis ficardo disponiveis, assim como a ferramenta de
Edicdo em Massa, que permite editar atributos em mais de uma feigcado ao mesmo

tempo. Apds feitas as modificagdes, € necessario salvar em Arquivo e Salvar.

Para editar a geometria, com a edigao da camada ativa, deve-se pressione

a ferramenta editar vértices que abriga opcbes de edigdo da feicdo, como mover
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geometria, rotacionar, editar vértices, dividir/recortar poligono, unir poligonos, editar
geometrias, copiar para a camada, inverter geometria, desfazer e refazer alteragao,

respectivamente. Vale ressaltar ainda que as ferramentas de edigdo mudam de

acordo com o tipo de geometria da camada.

PEOBEREEEER

A ferramenta de Dividir/Recortar Poligonos pode ser utilizada para realizar
o desmembramento de Distritos e Setores no sistema Geo360. Essa funcionalidade
€ essencial para a criagcdo de novos distritos conforme a legislacdo vigente,

permitindo a reconfiguracao territorial a partir de delimitagdes ja existentes.

Antes de iniciar o desmembramento, o sistema verifica se a linha tracada
pelo usuario cruza corretamente a geometria do distrito original. Apds essa
validacdo, o distrito € dividido em duas partes: distrito original, que mantém seus
atributos e identidade no sistema; e o novo distrito, criado a partir da area
desmembrada, que recebe um novo cédigo e nome para setor, definidos pelo

usuario.

Para realizar a divisédo, ative a edigdo da camada, selecione a geometria do

Distrito/Setor que deseja dividir, apds ative a ferramenta Dividir/ Recortar poligono

H C

Sy

i

-

4 Dividir | Recortar poligono
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Direcione o corte seguindo a delimitagdo desejada de tal forma que a linha
de divisao transpasse a geometria. Assim como na criagao do poligono, cada clique
equivale a um vértice, assim, € possivel delimitar o distrito da forma desejada.

Confirme a divisao do poligono;

Dividir Poligono x

Deseja dividir esse poligono?

Cancelar Confirmar

13
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Em seguida preencha as informagdes de cédigo do novo distrito e nome do

novo setor, atente-se a regra de repetigao de codigos entre os distritos.

Desmembramento de Distrito

Atencdo, preencha os campos obrigatérios abaixo:

Distrito *

Nome do Setor *

Fechar

Com a criagdo do novo distrito, os setores também serdo ajustados para
refletir a nova configuracdo territorial. O sistema executa automaticamente as
seguintes agdes: Atualiza a geometria do setor correspondente ao distrito original;
cria um novo setor, vinculado ao novo distrito, de acordo com o nome definido pelo

usuario.

Além das atualizacdes de distrito e setor, o processo de desmembramento,
especificamente, realiza a reatribuicdo de lotes e imodveis. A mudancga nos limites
distritais exige a atualizagdo dos dados dos lotes e iméveis afetados pelo
desmembramento. Dessa forma, todas as feigdes sobrepostas no novo distrito terao
seus vinculos atualizados, bem como as inscrigdoes cartograficas dos lotes e

imoveis.

14
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O desmembramento de um setor € uma mudanga drastica, porque requer
atualizacdo em massa de fei¢cdes e inscrigdes, logo, a atualizagcdo das inscricdes
pode levar algum tempo para ser concluida.

3.2 BAIRRO

De acordo com a hierarquia cadastral, Bairro € a terceira feicao obrigatoria
na criagdo de um novo cadastro imobiliario. Ao longo do topico serdo discutidas as
formas de criagao de bairros, através do desenho de novas geometrias, e sua

edicao, por meio da barra lateral e da tabela de atributos.

A camada Bairro € do tipo poligonal e para criar novos bairros € necessario

ativar a edicdo da camada em questao juntamente as ferramentas Desenhar e

Snap.
Bairro D i
1]
I3 Irparo
(] Distrite _
O Atualizar camada
Validagdes
[ G validag + [ ativar edicao
[ cartografia +
N = Propriedades

= Rede de Referencia
Topografica (B Desativar rotulo .

[] & Cadastro Campo + ﬁ Identificar fotos 1B

[0 Controle Urbano  + .
O i Relatdrios

Em seguida, basta desenhar o poligono seguindo a delimitagdo desejada e

conectar o ultimo vértice criado ao primeiro.

15
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Para que o novo Bairro seja devidamente criado, alguns campos de atributos
possuem preenchimento obrigatorio, sdo eles ID e Cédigo do Bairro, com
preenchimento automatico; e Nome do Bairro que deve ser preenchido
manualmente pelo usuario. Caso o Codigo ndo seja gerado automaticamente,

atualize a pagina do sistema.

Campos obrigatoérios x

Formuldario: Bairro

Mome do Bairro (méx 25) *

Cancelar salvar

16



<
Topsgart

MANUAL GEO360 G€0 YYD

Ao desenhar o poligono dentro de um Distrito/Setor ja existente, o vinculo
entre as feigbes sera feito de forma automatica pela sobreposi¢cdo de geometrias

e 0 novo Bairro sera criado.

3.2.1 EDIGAO DE BAIRROS

A edigao dos atributos da feicdo criada é feita através da barra lateral que
surge no lado direito da tela ao selecionar a feicdo desejada; com a edi¢ao da
camada ativa, basta editar os campos disponiveis na janela, apds terminadas é
necessario salvar as mudangas no botdo encontrado no canto superior da janela.

Os campos disponiveis para edigao em Bairro sdao: Nome, Status.

Néo hdimagens

Bairro J, Geometria IB Documentos

JEREISSATI (SETOR B)

Status -

A edicdo através da Tabela de Atributos segue o método explicado
anteriormente, basta selecionar a camada Bairro e escolher entre as duas opcodes

de visualizagao disponiveis para Atributos: nova aba ou janela interna.

17
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] Projeto GASOFOR
Atributos (nova aba)

:l Video Monitoramento

Bairro H
(I
I3 Irpaora
[] pistrito - setor
& Awualizar camada
Validagoes
10 < + [ Desativar edigdo
(9 Cartografia -H
] = Propriedades
- Rede de Referencia
Topografica B Desativar rétulo @
_| © Cadastro Campo + & Identificar fotos 1B
Controle Urbano
10 + % Relotdrios
(D Plano Diretor +
u = Exportar
=7
=7

Atributos (jonela interna)

Dentro da tabela, selecione Arquivo e ative a Edigao.

Bairro

[ selegtio ~ @ Visuglizar v &} Ferramentas v Q  Procurar termo

Forrmulario »

- _bairroT] Y codigoT] Y Nome do Bairro (méx. 25) T i/ statusT] 3 Data Atualizacdo Intersol T] 77 -
a JEREISSATI (SETOR A) 31 de dez de 1969

@ salvar
28 JEREISSATI (SETOR E) 31 de dez de 1969

@ Deletar
35 DISTRITO INDUSTRIAL 11 31 de dez de 1969

G Exportar y 18 ALTO DA MANGUEIRA 31 de dez de 1969
101 Bairro atualizagao 29 de nov. de 2024

&0 &0 30 JARDIM BANDEIRANTE 31 de dez de 1969

Os campos editaveis permanecerao disponiveis, assim como a ferramenta de

Edicao em Massa, que permite a alteragdo simultdnea de atributos em varias

18
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feicoes. ApoOs realizar as modificacdes, € imprescindivel salvar as alteragdes

acessando Arquivo > Salvar.

Ja para editar a geometria, deve-se selecionar a feigdo a ser editada, ativar
a edigdo e em seguida a ferramenta editar vértices. As opgdes encontradas sao
para edicao de poligonos, assim como as camadas Distrito e Setor. As alteragdes
permitidas s&o: mover geometria, rotacionar, editar vértices, dividir/recortar
poligonos, unir poligonos, editar geometrias, copiar para a camada, inverter

geometria, desfazer e refazer alteracdes, respectivamente.

PEDBEREEEER

A ferramenta de Dividir/Recortar Poligonos pode ser utilizada para realizar
o desmembramento de Bairros no sistema Geo360. Essa funcionalidade é essencial
para a criagcdo de novos bairros conforme a legislacdo vigente, permitindo a

reconfiguragao territorial a partir de delimitagdes ja existentes.

Antes de iniciar o desmembramento, o sistema verifica se a linha tragada
pelo usuario cruza corretamente a geometria do distrito original. Apos essa
validacdo, o distrito € dividido em duas partes: distrito original, que mantém seus
atributos e identidade no sistema; e o novo distrito, criado a partir da area
desmembrada, que recebe um novo cédigo e nome para setor, definidos pelo

usuario.

Para realizar a divisdo, ative a edigdo da camada, selecione a geometria do

Bairro que deseja dividir, apos ative a ferramenta Dividir/ Recortar poligono
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POEOEEE00a0

I_El?-_ ¥ Dividir | Recortar poligono

Direcione o corte seguindo a delimitagdo desejada de tal forma que a linha
de divisdo transpasse a geometria. Assim como na criagao do poligono, cada clique

equivale a um vértice, assim, € possivel delimitar o bairro da forma desejada.

Confirme a divisdo do poligono;
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Dividir Poligono X

Deseja dividir esse poligono?

Cancelar Confirmar

Em seguida, informe ao sistema o nome do bairro e confirme o

desmembramento.

Desmembramento de Bairro

Atencdo, preencha os campos obrigatérios abaixo:

Nome do Bairro *

Fechar

Apos realizado desmembramento, os vinculos das feicbes sobrepostas a
nova geometria serdo atualizados, armazenando informag¢des sobre o novo bairro
criado.

3.3 LOTEAMENTOS

O loteamento ndo € um elemento obrigatério no BCIl, mas fornece

informagdes adicionais a inscricdo imobiliaria. Neste topico, serdo abordadas as
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formas de criagdo de loteamentos, seja por meio do desenho de novas

geometrias ou por sua edicdo, utilizando a barra lateral e a tabela de atributos.

Assim como as outras camadas ja discutidas, Loteamento possui geometria
do tipo poligono e para criagdo de novas feigdes basta selecionar a camada, ativar
a edicao e apos, ativar as ferramentas Snap e Desenhar.

Loteamento -

(|

I3 Irpara

[ ] Bairre _
¥  Atwalizor camada

D Dis 0 — 221C
[0 ativar edicao

[ validagoes +H
[ s = Propriedades

[] & Cartografia H
@ ativar rotulo . B
[ ., Rede de Referencia

Topografica @ identificar fotos = 1B

[] 0o cadastre Campe + # Relatorios

Em seguida, desenhe o poligono contornando a area do loteamento em

questao, conecte o ultimo veértice ao primeiro e a geometria sera desenhada.
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Na criacdo de novos Loteamentos, algumas informacdes de atributos séo
obrigatdrias, assim, a nova feigdo sé sera devidamente salva apds o preenchimento
desses atributos. Os campos ID e Cédigo do Loteamento possuem
preenchimento automatico pelo sistema; ja o campo Nome do Loteamento

devera ser preenchido manualmente pelo usuario.

Campos obrigatoérios x

Faormulario: Loteamento

Mome do Loteamento (méax 50) *

Cancelar salvar
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Ao desenhar o poligono dentro de um Bairro ja existente, o vinculo entre as
feicbes sera feito de forma automatica através da sobreposi¢cdo de geometrias.

Caso o Cédigo néo gere automaticamente, atualize a pagina do sistema.

3.3.1 EDIGAO DE LOTEAMENTOS

Para editar os atributos de um loteamento, com a edigcao da camada ainda
ativa, selecione a feicao desejada, e a barra lateral ira aparecer do lado direito da
tela. Os campos disponiveis para edicdo na camada loteamento s&do: Nome do
Loteamento, Area Loteada, Area Institucional, Area de Arruamento, Area
Verde, Area Remanescente, Data de Implantacao, Data do Habite-se do
Loteamento, Padrao e Tipo de Loteamento. Para salvar qualquer alteragao feita,

clique em salvar no lado superior da janela.

B B O X

Néo ha imagens
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Os campos “Quantidade de Lotes” e “Quantidade de Quadras” sao
preenchidos automaticamente pelo sistema, com base na contagem das fei¢coes
inseridas dentro da geometria do loteamento. Esse processo garante precisdo e

consisténcia nas informacgdes, eliminando a necessidade de preenchimento manual.
As alteragcdes também podem ser feitas pela Tabela de Atributos, basta

selecionar a camada Loteamento e escolher entre as duas opcdes de visualizagao

disponiveis para Atributos, nova aba ou janela interna.

O I3 irpora

O &  atualizar camada
0 Validagoes + O ativar edicto
"] [0 cartografia + ¥ Propriedades

9 ., Redede Referencia @ Ativar rdtulo
— Topogrdafica
9 Identificar fotos

i Relatérios

| [0 Cadastro Campo +

| [ Controle Urbano  +

| [0 Plano Diretor + H  exportar
] B avibutos (nova aba)
] &  atributos (janela interna)

Dentro da tabela, selecione Arquivo e ative a Edigao.

Loteamento

[ selegtio ~ @& Visualzar ~ £} Ferramentas Q. Procurar termo
B Formuldric >

[l Y Nomedoloteamento (max.50)T] Y Cédigof= Y/  TipoloteamentoT| Y/ Legradoura|y  Bairol| Y  Quantidade LotesT]

Parque Anténio Viana 556 79 2621

Jardins da Serra 558 75 979
@ salar
Jardim Paraiso 558 78 2353
@ Deletar
Parque Alto Alegre 560 68 520
% Exportar N Alto da Bonanga 580 78 1710
—_— —_— Lagoa Maracanad 562 70 1715

77 77 Vivenda Cidade Jardim 565 77 76 25
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Os campos editaveis ficardo disponiveis, assim como a ferramenta de
Edicao em Massa, que permite editar atributos em mais de uma feicdo ao mesmo

tempo. Apos feitas as modificagdes, € necessario salvar em Arquivo e Salvar.

Para alterar a geometria das feicbes, com a edicdo da camada ativa,
selecione a feicao desejada e utilize a ferramenta Editar Vértices. As opcodes
disponiveis permitem a edicdo de poligonos, assim como nas camadas previamente
discutidas. As ag¢des permitidas sdo: mover geometria, rotacionar, editar vértices,
dividir/recortar poligonos, unir poligonos, editar geometrias, copiar para a camada,
inverter geometria, desfazer e refazer alteragbes, respectivamente.Essas
ferramentas garantem flexibilidade na manipulagcédo das feigdes, permitindo ajustes

precisos conforme necessario.

PEOBEREEEER

3.4 QUADRA

De acordo com a hierarquia cadastral, Quadra é a quarta feicdo obrigatéria
na criagdo de um novo cadastro imobiliario. Ao longo do topico serdo discutidas as
formas de criagdo de quadras, através do desenho de novas geometrias, € sua

edicao, por meio da barra lateral e da tabela de atributos.
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Assim como as feigdes discutidas anteriormente, a camada Quadra tem
geometria do tipo poligono e para criar novas quadras é necessario ativar a edigao
da camada, e, logo em seguida, as ferramentas Snap e Desenhar.

& Quadra [(] s—o——
I3 Irpara
[] Loteamento .
¥ Atualizar camada
|:| Bairro
[0 ativar edicto
[] Distrito - Se
=7 Propriedades
> [0 validagdes -+
[ " @ Desativar rotulo @
> [ O cCartografia H
@ identificar fotns 1B

Adiante, desenhe todo o poligono contornando a area desejada para a
criagdo da nova quadra e a geometria sera salva. Ao desenhar a nova Quadra
dentro de um Distrito, Setor e Bairro ja existentes, o vinculo entre as feigbes sera
feito de forma automatica, assim como um novo numero para a Quadra também

sera gerado.
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Na criagdo de quadras, nao existem campos obrigatérios para
preenchimento manual, apenas codigos de preenchimento automatico. Sao
eles: ID, Numero da quadra, Cédigo do Distrito, Setor e Bairro. E importante
ressaltar que as quadras sdo numeradas sequencialmente dentro do setor onde

estdo localizadas, assim, n&o existirdo quadras com numeragao repetida.

3.4.1 EDICAO DE QUADRAS

Os atributos presentes no formulario de Quadras, que sdo Quadra, Bairro,
Setor e Distrito, ndo sao editaveis, e sim gerados automaticamente quando uma
nova geometria é criada, assim, especificamente, cita-se apenas a edi¢cao para as

geometrias da camada.
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Em relacdo as alteragoes da geometria das feigdes, ainda com edigao da
camada ativa, selecione a feicdo desejada e depois a ferramenta editar vértices.
As opgdes encontradas s&o para edicdo de poligonos, assim como as camadas
discutidas anteriormente. As edi¢cdes permitidas s&o: mover geometria, rotacionar,
editar vértices, dividir/recortar poligonos, unir poligonos, editar geometrias, copiar

para a camada, inverter geometria, desfazer e refazer alteracdes, respectivamente.

PEBBRBRERERE

3.5 LOGRADOURO

De acordo com a hierarquia cadastral, Logradouro é a quinta feicdo
obrigatéria na criagdo de um novo cadastro imobiliario. Ao longo do tépico serdo
discutidas as formas de criagdo de logradouros através de um de registro sem
geometria.

A camada Logradouro € uma camada apenas de visualizagcdo e é
representada pela jungdo de outras geometrias, as se¢oes de logradouro. Antes
de iniciar a criagao das seg¢des, € necessario o cadastro de um novo logradouro sem

geometria. Selecione a camada Logradouro e Criar registro (sem geometria).
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Logradouro [[] 1~ eSS

I para

A

Atualizar camada

Ativar edicao

= 0O Q

Propriedades

@  Desativar rotulo @i
@ Identificar fotos

fy Relatdrios

Exportar

4 <

atributos (nova aba)

N I I I I I B A

A

Atributos (janela interna)

"] [ validagoes -

Tipo b

| [0 Cartografia + A Notificagoes

= Rede de Referencia

O 1 opoarafica I B Criar registro (sem gsomstria) I
r

A aba de Criar registro sem geometria abrirda com todas as informagdes
necessarias para criagao do logradouro, sendo os campos obrigatérios ID e Cédigo
do logradouro, preenchidos automaticamente pelo sistema; Denominagao
Atual e Tipo de Logradouro preenchidos manualmente pelo usuario. Apds

preenchidos todos os atributos, clique em salvar no canto inferior da janela.
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Criar registro sem geometria

Formuldrio: Logradouro

id_logradouro

Cadigo Logradouro

RUA

Central

Mome Oficia

Nome Popular (mdx 50)

Nome Anterior (méx. 30)

Situacdo do Nome

Data da Oficializagdo

Namero da Lei (max. 20)

Data da Lei

Status

Faneslar m

Um novo registro de logradouro sera criado e pode ser consultado
diretamente pela Tabela de Atributos da camada. Vale ressaltar que a consulta é
importante, pois o Cédigo do novo logradouro criado sera utilizado para a
vinculagao das seg¢odes do logradouro. Na camada Logradouro, abra a Tabela de
Atributos escolhendo um dos tipos de visualizagao disponiveis, nova aba ou janela

interna.
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[] Faee Quadra I§ Irpaora

[ pelimitagdo Fisica C  Atuclizar camada

[ edificagao O ativar edicao

(] Testada Lote 1® Propriedades

O Lote (@ Desativar rotulo il
[ cendominio 9 Identificar fotos = 1B

(] Quadra iy Relatdrios

[ Lotearmento v Exportar

[ Bairro B Aributos (nova abal)

(] Distrito - Setor B Atibutos (janela interna)

Dentro da tabela é possivel filtrar e buscar por logradouros especificos a
partir do nome preenchido durante a criagdo. Busque pelo logradouro criado através

da denominacéo dada e guarde o Cédigo que sera utilizado na criagdo da segao de

logradouro.
Logradauro

™ Arquive ~ [ Selegtio ~ (@ Visualizar ~ &} Ferramentas

DTl Y id_logradouroT] 37  Cédigo logradouroT) Y TipoTlYy  Denominagéo atual (mix. SD]‘]E Nome Oficial T) 37 Mo
22 22 26 AV CENTRAL (SETORES 11 E 71 - NOVO OF

ligual v |
23 23 27 RUA CENTRAL 3 (SETOR 03 - DIF.1)
420 420 10 RUA CENTRAL (JD. BANDEIRAMTE) ‘ CENTRAL ‘
421 421 12 RUA CENTRAL 1 (SETOR 03 - DIF.1)
422 422 13 RUA CENTRAL (SETOR 05 - PAJUCARA) =+ Adicionar Regra
423 423 814 RUA CENTRAL 2 (SETOR 03 - DIF.1)
Limmpar icar

1049 049 1597 RUA CENTRAL (SETOR 21 - JACANALY)
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3.5.1 SECOES DE LOGRADOUROS

De acordo com a hierarquia cadastral, Se¢cao de Logradouro € a sexta feicao
obrigatéria na criagdo de um novo cadastro imobiliario. Ao longo do tépico serao
discutidas as formas de criagao de se¢des, através da criagao de uma geometria,

e sua edigao, por meio da barra lateral e da tabela de atributos.

As Segodes de Logradouro sdo geometrias do tipo linha, e juntas compbem
a estrutura do logradouro. Para criar novas feigbes basta selecionar a camada e

ativar a edigao, em seguida selecionar as ferramentas Desenhar e Snap.

[-]
Secoesde togradou [1] 1 10

I para

o

Atualizar camada

Ativar edicdo

< |0 Q

Propriedades

@ Desativar rétulo @i

@ Identificar fotos T

I N R O I O

No local desejado, comece a desenhar a segdo, cada clique adiciona um
vértice. Vale ressaltar que outras geometrias podem ser utilizadas como referéncia
quando a ferramenta Snap estiver ativada. Para encerrar o desenho, basta clicar

duas vezes com 0 mouse.
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Ao encerrar, alguns campos obrigatorios com informagdes sobre a segao e
logradouro ao qual a geometria sera vinculada deverao ser preenchidos e assim, a
feicdo sera salva automaticamente. Os campos obrigatorios Logradouro (codigo ou
nome) e Exercicio sdo de preenchimento manual pelo usuario, o numero do trecho
sera preenchido automaticamente e sequencialmente de acordo com as
informagdes do logradouro. Vale ainda ressaltar que o Cddigo ou Nome do

logradouro podem ser consultados dentro da tabela de atributos da camada.
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Campos obrigatérios X

Farmuldario: secao

Logradouro *

Pesguiza pelo codigo ou nome do logradouro

Exercicio *

Cancelar

Apoés vinculagdo, o logradouro podera ser visualizado automaticamente,
porém a edi¢cdo de atributos de caracterizagdo como, por exemplo, Pavimentagao,
lluminagao Publica, Rede Elétrica e de Agua, entre outros, devera ser realizada

diretamente na camada de Secdes.
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Apos salvar a secao, um registro automatico é criado na camada Histoérico -
Secoes de Logradouro. Em Histdrico - Se¢des de Logradouro, os valores ficam
zerados e o usuario pode apenas consultar a secdo de acordo com o ano fiscal em
vigéncia; a tabela serve como historico, armazenando os valores com o passar dos

anos.

3.5.2 EDICAO DE SEGOES DE LOGRADOUROS

Na barra lateral, situada a direita da tela, sera possivel realizar a edicdo dos
insumos da secdo do logradouro. E importante que a edigdo esteja habilitada na
parte superior da janela. Ao finalizar a alteracdo dos atributos, basta salvar as

mudancgas no botao no lado superior da janela.

Néo hd imagens

108

Segmento Interso

141

RUA

61909230
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Para edicbes através da Tabela de Atributos basta selecionar a camada
Sec¢ao de Logradouros e abrir uma das opgdes de Atributos, nova aba ou janela

interna.
Soces de logrodou [1] I M|
I3 Irpara
[ Logradouro
@ Atualizar camada
[ Faee Quadra
[ Desativar edicto
[] pelimitagtio Fisica
1” Propriedades
[ edificagtio
(B Desativar rétulc @il
I:| Testada Lote
9 Identificar fotos 1
[ Lote
& Relatdrios
[ condominio
1 Exportar
[ quadra
[ Atributos (nova aba)
D Loteamento
2 Atibutos (janela interna)
[] Bairro

Dentro da tabela, selecione Arquivo e ative a Edigao.

Secoes de Logradouro

[ selegtio ~ @ Visuglizar ~  {& Ferramentas ~ Q. Procurar termo

F lari »
& Formulario wdouroT| i  SegmentointersolT] 7Y  Céodige [ogradouro Nomero do Trecho T|
1045 RUA RODRIGUES TORRES [
3198 RUA logradouro 3 02/12 13
@ salvar
1 3200 RUA Logradouro teste 06§12 1
[@ Deletar
1 3202 TRV Logradouro teste 12/12 1
07 exportar N 2629 RUA 5.0.0. 28 (SETOR 19 - MUCUMA) 4
JE——— — 3198 RUA logradouro 3 02/12 14
28697 28697 1868 2 3200 RUA Logradouro teste 06/12 2
jios1 10151 833 nrz RUA VALDEMAR MARTINS 5
28682 28682 1867 3199 RUA logradouro 3 ozf1iz 15
20903 20903 1737 3044 RUA 17 (SETOR 36 - LOT. PQ. ANTONIO VIANA) 4
10155 10155 999 1473 S.0.0. 48 (SETOR 08 - JEREISSATI) 3
IIO'IS? 10157 1214 1858 S.0.0. 49 (SETOR 08 - JEREISSATI) 2
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Os campos editaveis ficardo disponiveis, assim como a ferramenta de
Edicao em Massa, que permite editar atributos em mais de uma feicdo ao mesmo

tempo. Apos feitas as modificagdes, € necessario salvar em Arquivo e Salvar.

Para ajustar a geometria, a edigcao deve estar ativada. Abaixo da ferramenta
"Desenhar", ha um icone com uma pequena seta no canto inferior direito,
permitindo selecionar a ferramenta desejada. As opgdes disponiveis incluem: mover

geometria, rotacionar geometria, editar vértices, dividir linha, copiar geometria,

desfazer e refazer alteragoes.

CEEELEEE

3.6 FACE DE QUADRA

De acordo com a hierarquia cadastral, Face de Quadra é a sétima feigao
obrigatoria na criagdo de um novo cadastro imobiliario. Ao longo do tépico serao
discutidas as formas de criagao de faces, através da criagao de uma geometria, e

sua edigao, por meio da barra lateral e da tabela de atributos.
A Face de Quadra é uma geometria do tipo linha e indica cada lado de uma

quadra. Para criar uma nova Face de Quadra selecione a camada, ative a edigao e

em seguida as ferramentas Desenhar e Snap.
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- &

Ir para

Face Quadra

=0

(] pelimitagdo Fisica ]
Atualizar camada

(] edificagdo

c
[ ativar edicao

I:l Testada Lote
i# Propriedades

|:| Lote

[] condominio

£ Identificar fotos W

ik Relatérios

—i

Na regido desejada, inicie o desenho da Face de Quadra, cada clique
adiciona um vértice. Vale ressaltar que outras geometrias, como a Quadra, podem
ser utilizadas como referéncia quando a ferramenta Snap estiver ativa. Para

encerrar o desenho, basta clicar duas vezes com o mouse.
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Para a devida criacao da face existem campos obrigatérios, sdo eles: ID,
Distrito, Setor, Bairro, Quadra e Sec¢ao de preenchimento automatico e

Exercicio de preenchimento manual pelo usuario.

Campos obrigatoérios X

Formulério: Face Quadra

Apods salvar a segdo, um registro automatico é criado na camada Histérico -
Face Quadra. Em Histérico - Face Quadra, os valores ficam zerados e o usuario
pode apenas consultar a face de acordo com o ano fiscal em vigéncia; a tabela

serve como historico, armazenando os valores com o passar dos anos.

3.6.1 EDIGAO DE FACE DE QUADRA

Com a edicao da camada ativa, cligue na geometria desejada para
seleciona-la. A barra lateral sera exibida no lado direito da tela, permitindo a edicéo
de atributos e outras caracteristicas da feicdo. Modifique os campos disponiveis,
como Face, Valor m? Atual e Exercicio, e, em seguida, salve as alteracdes

utilizando o botdo no canto superior da tela.
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N&o ha imagens

A Geometria  |B Documentos|

Para edicbes através da Tabela de Atributos basta selecionar a camada

Secao de Logradouros e abrir uma das opg¢des de Atributos, nova aba ou janela

e [7] [ IR
"

interna.

Ir para

[1 pelimitagdo Fisica

@ Atualizor camada
[ edificagéo

[ Desativar edictio
|:| Testada Lote

1* Fropriedades
[ Lote

@ Identificar fotos =~ T
[] condominio

#f* Relatdrios
] quadra

Y Exportar
|:| Loteamento

B Awbutes (nova aba)
[] Bairro

B Awibutos (jonela interna)

Distrito - Setor

Dentro da tabela, selecione Arquivo e ative a Edigao

41



Topocart
MANUAL GEO360 G€0HD

Face Quadra

[ Selegto ~ @ Visualizar ~ & Feramentas w Q. Procurar termo
B Formuldario > A . ifi
a7l DistritoTl Y Setorfly BaimeT|Yy Quadrafly Ffocell¥/ logradouroSecéioTly  valorm® Awall] Y  Vvalor m? Edifice
208 126 nz 10729 1
237 141 4 10731 1 28658 500
B salar
208 126 nz 10729 2 28697 80
[@ Deletar
53 643 2 10536 500
4 Expottar 5 76 2169 1 16352 400
53 594 1 10577 500
nsag nsea 5l 8827 3 na7g 300
12494 12494 51 10689 2 2248 300
12436 12436 50 8785 3 22680 200

Os campos editaveis ficardo disponiveis, assim como a ferramenta de
Edicao em Massa, que permite editar atributos em mais de uma feicdo ao mesmo

tempo. Apods feitas as modificagbes, € necessario salvar em Arquivo e Salvar

Para ajuste de geometria, a edicao deve estar ativa. Abaixo da ferramenta
Desenhar, existe um icone com uma pequena seta do lado direito na parte inferior,
onde sera possivel selecionar a ferramenta desejada. Respectivamente: Mover

geometria, rotacionar geometria, editar vértices, dividir linha, copiar geometria,

desfazer alteracao e refazer alteragao.

CEEELEELE
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3.7 CONDOMINIOS

Assim como os Loteamentos, Condominios n&o sao obrigatérios no cadastro
imobiliario, mas adicionam informagdes importantes a inscricdo do imével. Ao longo
do tépico serdo discutidas as formas de criagao de loteamentos, através do
desenho de novas geometrias, e sua edigao, por meio da barra lateral e da

tabela de atributos.

Para a criacdo de um novo condominio, basta selecionar a camada, ativar a

edicao e em seguida as ferramentas Snap e Desenhar.

ra 2 Irpora

Atualizar camada

Ativar edicdo

Propriedades

&
O
i
[] [0 validagoes + @ Identificar fotos = 1B

Inicie o desenho contornando a area equivalente ao novo condominio, cada
cligue € um novo vértice, para finalizar o desenho basta conectar o ultimo vértice ao

primeiro.

43



=«
Topsc?art

MANUAL GEO360 G€0 YYD

Para que a geometria desenhada seja devidamente salva, € necessario que
campos obrigatérios sejam preenchidos, conforme requerido. Os campos ID,
Cédigo de setor, distrito, bairro e logradouro serdo preenchidos
automaticamente pelo sistema; os campos Nome do condominio, Tipo (se
vertical ou horizontal aberto) e Logradouro deverdo ser preenchidos

manualmente pelo usuario.
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Campos obrigatdrios X

Formulério: Condominic

Apods, o novo condominio sera devidamente criado. Caso o Cddigo nao seja

gerado automaticamente, atualize a pagina do sistema.

3.7.1 EDIGAO DE CONDOMINIOS

Para editar os atributos de um Condominio, ative a edicdo e selecione a
feicdo desejada. A barra lateral sera exibida no lado direito da tela, mostrando
todos os atributos disponiveis para modificacdo. Basta realizar as alteragdes
necessarias e salvar utilizando o botdo na parte superior da janela. Vale destacar
que informagées de Area Comum, como Total da area comum nao edificada, sdo

preenchidas exclusivamente em Condominios.
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i X B 2o X

Ndo ha imagens

Condoamin A Geometria |B pocumentos

d,
n4

Nome (méx 50) *
CONDOMINIO PREMIUM VILLAGE.

Sistrito
08

08

DISTRITO INDUSTRIAL

i Log
3202

Data Construgio

A edicdo também pode ser feita através da Tabela de Atributos, basta
selecionar a camada de Condominio e escolher entre as opgdes de visualizagao de

Atributos, nova aba ou janela interna.

e
Condominio E —
3 Irporo
[] Quadra
@ Atualizar camada
D Loteamento
[0 Ativar edicao
[ Bairro
11 Propriedades
[] pistrito - Setor
9 Identificar fotos 1B
[0 validagoes H
- e #* Relatdrios
| [0 Cartogradfia +
T Exportar
—=| ., Rede de Referencia
Topogrdfica B Awibutos (nova aba)
1 © Cadastro Campo +- B Auibutos (janela interna)
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Dentro da tabela, selecione Arquivo e ative a Edigao.

Condominio

[ selegéo ~ @ Visualizar ~  {§} Ferramentas Q. Procurar termo
BB Formulari >
& Fermuldrio IlY cédigoTlyY Nome (méx. 50)Tz Y/ DistritoT] Yy SetorT|%f  Baimo]]7y/  CodigologradouroT|y/  DataCc -
Editar ;
602 COND. IMPERIAL PARK 150 38 74 3l de daz
B salvar
583 condominio 2 0212 189 na o 14 de now
@ Deletar
580 Condominio atualizagao 12/12 249 152 ns 1870 Il da dez.
% Exportar N 634 CONDOMINIO CAJUEIRD ng 17 68 31 de dez
_— _— 592 CONDOMINIO FLOR DE LIS 126 3 49 3l de dez

Os campos editaveis ficardo disponiveis, assim como a ferramenta de
Edicao em Massa, que permite editar atributos em mais de uma feicdo ao mesmo

tempo. Apos feitas as modificagdes, € necessario salvar em Arquivo e Salvar.

Em relacdo as alteracoes da geometria das feigdes, ainda com edicao da
camada ativa, selecione a feicdo desejada e depois a ferramenta editar vértices.
As opgdes encontradas sédo para edigdo de poligonos, assim como as camadas
discutidas anteriormente. As edi¢cbes permitidas sdo: mover geometria, rotacionar,
editar vértices, dividir/recortar poligonos, unir poligonos, editar geometrias, copiar

para a camada, inverter geometria, desfazer e refazer alteracdes, respectivamente.

PEOBEREEEER
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3.8 LOTE

De acordo com a hierarquia cadastral, Lote é a oitava feigcdo obrigatoria na
criacdo de um novo cadastro imobiliario. Ao longo do tépico serdo discutidas as
formas de criagao de lotes, através da criagao de uma geometria, e sua edigao,

por meio da barra lateral, tabela de atributos e caracterizagao.

Na camada Lote, habilite a edi¢cao, e selecione as ferramentas Desenhar e
Snap.

Lote m —
I3

Status Geocodificogdo
Ir para

[ wdo geocodificad

&  Arualizar camada
[ seocodificodo
ID Ativar edicao
[ sem categorio
Propriedodes
D
[ ce ‘
@ Desativar rétulo @il
[ Quac

? Identificar fotos 1B

Adicione os vértices para desenhar o poligono. Para finalizar a criagao, clique
novamente no primeiro vértice para fecha-lo. Apds concluir, sera necessario
preencher alguns campos obrigatérios com informagdes do lote, como numero,
testada e profundidade. A geometria sera salva automaticamente apds o
preenchimento.
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Campos obrigatorios X

Formulario: Lote

Namero do Lote *

Profundiade do Lote *

Testada Principal *

Formulario: Lote_carocterizacao

Nimero Lote *

Cancelar

Para editar outras informacgdes referente ao lote, clique no icone da

caracterizagao na parte superior da janela a direita da tela.

X v B0 X ¥

€ lote w Imobiliario Legado >
Id_lote ]
768639

Inscric@o Cartogrdfica

FURNA DA ONCA

100

100

Quadra
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Apos clicar no icone, o usuario sera redirecionado para outra aba de

caracterizagao.
Geom :?TT‘ - de Desenvolvimenta - Toposar! ACESSORAFIDO MAPA 350 MiDIAS I|
v Lote ir

Selecione um formuldric

Lote -

id_lote Inscrigdo Cartogréfica Distrito Setor
689399 08080870267 08 (111) - 08 (78) -
Bairma Quadra Nimero do Lote * Natureza
JEREISSATI (SETO.. ~ 087 (10252) - 0287 @ Fredial
O Territorial

Face Quadra Loteamento B (O Néo atribuido
4(17850) - LOT SENADORCA .~ SETETID -

Frents
Quantidade de Unidades ‘Area Comum Edificada Area Construida Privativa 1
2 0 14982

O Campo “Natureza” define o tipo de imposto cobrado pelo lote, predial ou
territorial, e é preenchido automaticamente de acordo com o preenchimento de
outros dois campos “Ocupacdo do Lote” e “Area Construida Privativa’. A
Natureza do lote preenche “Predial”, caso a Area construida do lote seja preenchida

ou quando o campo ocupacgao do lote seja preenchido como “Edificado”.
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Ocupacao do Lote
MNatureza
Construcao
@ Predial Paralisada
(O Territorial ) ) Edificado
Area Construida Privativa
(O Néo atribuido 46.55 Em Construcao
Estacionamento

Ruinas/Demolicao

Sem

Mao atribuido

OO OO0 0 ® O

Adicione as informag¢des desejadas, como composicdo de area e
caracteristicas do lote e depois salve as alteragdes clicando no botdo na parte
inferior & direita da tela. E de suma importancia que todos os campos obrigatérios

da caracterizagdo, indicados com *, sejam preenchidos, caso contrario as

informagdes n&o serdo salvas.

3.8.1 EDITAR LOTES
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A alteracao dos atributos e informagdes pertinentes ao lote também devem
ser realizadas pela Caracterizagdo na secado Lote. Os atributos encontrados se
resumem as informagdes de area e atributos que caracterizam o lote, como

Topografia, Utilizagao, Ocupacgao entre outros.

Geom Caracterizagio
210.1 - Ambiente de Desenvolvime

~ Lote i

ACESSORAPIDO MAPA 260 MIDIAS I|

Selecione um formuldrio

Lote -

id_lote Inserigdo Cartografica Distrita Setor 'l;.
689399 08080870287 08 (111) - 08 (78) - X
Bairrs Quadra Nimero do Lot * Natureza
JEREISSATI (SETO... 087 (10252) v 0287 ® predal

O Teitorial
Face Quadra Loteamento . (O Néo atribuido
4(17850) v LOT SENADORCA ..~ EETEETIID -

Frant

Quantidade de Unidades ‘Area Comum Edificada ‘Area Construida Privativa 1
2 0 14982

Para alteragbes de atributos pela barra lateral, com a edigdo da camada
ativa, basta selecionar a feicdo a ser editada, e realizar as alteragbes desejadas na

aba que abre a direita da tela. Apds realizadas, salve as mudancgas no botéo salvar.
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Lote W Imobiliario Legado >

nacrig
05054530327

0327

Natureza
Predial

As edigdes na Tabela de Atributos seguem o mesmo procedimento das
demais camadas. Para realizar a edi¢céo, selecione a camada "Lote" e escolha o

modo de visualizagao dos atributos: nova aba ou janela interna..

Status Geocedificagdo

I§ Irpara
[ néo geocodificad
C  Atuadlizar carmada
[ seocodificade
[ Desativar edigto
[ sem categoria
o ! Propriedodes
Condominio
(® Desativar rotulo @
[ Quadra
@ Identificar fotos 1B
D Loteament
(B Seminscricho 1B
Bairrn
#* Relatdrios
[ pis Seto
¥ Exportar
[] O validagoes +
B Auibutos (nova aba)
[] O cartografia +

B Atibutos (janela interna)

= .. Rede de Referencia
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Dentro da tabela, selecione Arquivo e ative a Edigao.

Lote

[ selectio v @ Visualizar ~ {8 Ferramentas v Q. Procurar termo
B Fermuldric » . - . - . N -
Inscrictio Cartograficate Yy  DistritoT| %Y  SetorT| Y BairoT|y Quadral]Yy Nomerolotel]§ NaturezaT| ¥/  Face quadraT] Y
I ¢ Editar I W180410214 146 15 72 7769 0214 Predial 26690
10302960320 142 ] &0 3124 0320 Fredial 11085
& salar
10302960900 142 8 60 3124 0900 Predial 108&
@ Delat
@ Delatar 10302860304 142 3 80 3124 0904 Predial noes
- No0010102 137 36 67 3812 ooz Predial 13888
| Exportar »
NoI0010180 137 36 &7 382 oS0 Fredial 13938

Os campos editaveis ficarao disponiveis, assim como a ferramenta de Edi¢cao
em Massa, que permite modificar atributos de varias feicbes simultaneamente. Apds

realizar as alteragdes, é necessario salvar em Arquivo > Salvar.

Para modificar a geometria das feigbes, com a edicdo da camada ativa,
selecione a feicdo desejada e utilize a ferramenta Editar Vértices. As opgdes
disponiveis permitem a edicdo de poligonos, seguindo 0 mesmo principio das
camadas discutidas anteriormente. As ag¢des possiveis incluem: mover geometria,
rotacionar, editar vértices, dividir ou recortar poligonos, unir poligonos, editar
geometrias, copiar para outra camada, inverter geometria, além de desfazer e

refazer alteragdes.
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PEOBRREEERa

No cadastro imobiliario, as ferramentas Editar Vértices, Dividir/Recortar
Poligonos e Unir Poligonos séo essenciais para a edicdo de lotes, especialmente

em processos de remembramento e desmembramento de inscrigoes.

A ferramenta Editar Vértices, amplamente abordada ao longo do manual,
possui um funcionamento simples. Para adicionar um vértice, clique sobre a linha do
lote ou clique e arraste para posiciona-lo corretamente. Para remover um vértice,

basta clicar duas vezes sobre ele.
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3.8.2 DESMEMBRAMENTO DE LOTES E INSCRIGOES

A ferramenta Divisao de Poligonos, utilizada na edi¢ao de lotes, é essencial
no processo de desmembramento, que pode ocorrer tanto a nivel de lote quanto de

unidade.

Para realizar o desmembramento a nivel de lote, ative a edicdo da camada,
selecione o lote a ser desmembrado e utilize a ferramenta de divisdo. Direcione o

corte de forma que atravesse toda a feicao e, para finalizar, clique duas vezes.
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Antes de iniciar o desmembramento, caso o lote esteja vinculado a inscrigdes
com débito, um aviso sera exibido na tela, informando a impossibilidade de

prosseguir com o0 processo.

Dividir Poligono X

Este lote possui imbdveis com pendéncias de IPTU em aberto.
Nd@o & possivel prosseguir com o desmembramento.

NUmeros de cadastro dos imoéveis em divida:

+ 12345 (Nr° do Lote: 0045)
s 12349 (Nr° do Lote: 0045)

Em situacbes sem débito, o desmembramento pode ser feito em dois tipo:
desmembrar o lote e criar um novo imobiliario, ou apenas desmembrar o lote e

mover uma inscrigcao ja existente para o local. Escolha O tipo:

Desmembramento de Lote

Escolha como deseja lidar com os imoveis do lote original:

Selecionar imoéveis para transferir
Criar um novo imovel a partir de um existente

Todas as opgdes acima

Em seguida, para concluir o desmembramento, selecione a inscrigcdo a ser
desmembrada e preencha as seguintes informagcdes: Numero do Lote,

Profundidade do Lote Desmembrado e Testada Principal. A inscricao
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cartografica do lote sera preenchida automaticamente. Por fim, clique em Confirmar

para finalizar o processo.

Desmembramento de Lote

Atengdo, preencha os campos obrigatorios abaixo:

12120790045001 | 12345

0039

-

Fechar Confirmar

Apbs divisdo, o campo Area Terreno Privativa, sera preenchido
automaticamente a partir do calculo feito nas geometrias resultantes. A Area da
Unidade Edificada da nova inscricdo desmembrada e a Area Construida Privativa
do Lote devem ser preenchidas pelo usuario através da caracterizagao do lote; € de
suma importancia que os campos sejam preenchidos, principalmente o da unidade,

caso contrario, nenhuma area construida sera atribuida a inscricio.

Erea da Unidade Edificada *

Campo obrigatdrio

Os atributos de benfeitorias, perfil do terreno e outros relacionamentos do lote

serao mantidos conforme as caracteristicas do lote original (antes do
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desmembramento). No entanto, os atributos editaveis podem ser modificados a
qualquer momento por meio da aba Caracterizagao do Lote.

A nova inscrigado gerada pelo processo de desmembramento sera vinculada
automaticamente ao contribuinte da inscrigao original, caso seja de interesse a troca
de titularidade, ou seja, a troca de vinculo entre contribuintes, sera explicada na
secao 3.9.3 deste manual.

Caso néo seja necessaria a criagdo de um novo cadastro e o objetivo seja
utilizar as inscrigdes ja existentes, o vinculo entre os lotes pode ser restabelecido
por meio da ferramenta Transferéncia de Imoveis. Para isso, selecione o lote
desejado, acesse a barra lateral, clique nos trés pontos no canto superior e escolha

a opcao Transferéncia de Iméveis.

Street View

Gerar relatbrio

N OB

Abyrir caracterizacdo

Abirir auditoria

A1

Adicionar Iméwvel

p

79099

< Transferencia de Imdveis

a

05054530303
05

A ferramenta Transferéncia de Iméveis permite mover unidades entre os
lotes criados e exige a inscricdo cartografica, tornando essencial o preenchimento

desse campo durante o desmembramento do lote.
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Ao abrir a ferramenta, preencha as inscrigdes cartograficas dos lotes envolvidos na
transferéncia. Em seguida, uma lista com as inscri¢gdes vinculadas aos lotes sera
exibida. Selecione a inscrigdo a ser transferida, informe o numero da unidade e

clique em Transferir para que o vinculo seja realizado automaticamente.

Importante: a ferramenta ndo permite transferéncias a partir de lotes que possuam

apenas uma unidade imobiliaria.

Transferéncia de unidades imobiliarias

Inscrig@o do lote de origem Inscri¢gdo do lote de destino

[ 30200290053 | [ 30300290039 |

Unidade imobiliaria 1
id inscrigdo cadastro
30300230053

i 3143
| 0o1]

Unidade imobiliaria 2

id insecrigdo cadastro
20300280053

[002]

ans

Unidade imobiliaria 3

id inscricdo cadastro
30300250053

29784 Jane

Unidade imobiliaria 4

id inscrigdo cadastro
30300250053

(009

29781 193554

Cancelar  Transferir

O desmembramento a nivel de unidades é realizado diretamente dentro da
caracterizagao. Selecione o lote vinculado a inscricdo a ser desmembrada e abra a
tela de caracterizagcao. Na secdo de imobiliario selecione a inscricdo a ser

desmembrada e utilize a ferramenta Desmembrar Imobiliario.
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v Imobiliario |l 8 X o 3

51089 51090
0B080ETO2ET001 0B0B0ETORETO0Z
4018 302031
oo o0z

a @ §[x]e 1 :

De forma semelhante ao mostrado no desmembramento a nivel de lote, um
aviso aparecera na tela caso o usuario tente desmembrar uma inscricdo com

débitos ativos.

Aviso

O imdvel possui divida de IPTU em aberto e ndo pode ser desmembrado.

Caso nao existam débitos, uma janela abrird e os campos de niumero da

nova unidade imobilidaria e area construida do novo imével devem ser
preenchidos. Nesta etapa também deve-se determinar o contribuinte detentor da
nova inscri¢do, sendo possivel selecionar o mesmo contribuinte da inscrigdo original
ou buscar outro contribuinte por nome. Apés todas as informagdes preenchidas,

clique no botdo Desmembrar Imobiliario.
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Desmembramento de Imobiliario

Digite o nimero da nova unidade imobilidria

002

C ndmero da nova unidade imobilisria correspande ao final da inscricdo cartografica. por exemplo:
0102003004001

Digite a area do novo imove

50

O wvalor da drea deve ser dado em metros quadrados (M)

Selecione o proprietario do novo imobilidric

IRACEMA DE JESUS COSTA SOUSA

DESMEMBRAR IMOBILIARIO

Apds o desmembramento, uma nova inscricdo sera gerada, preservando os
atributos da inscricao original. A area construida da nova unidade sera atualizada
conforme o valor informado, e a area construida da unidade original sera
recalculada automaticamente. Vale destacar que os atributos editaveis podem ser

modificados a qualquer momento dentro do ambiente de Caracterizagao.

3.8.3 INCORPORAGAO DE LOTES E UNIDADES

A Ultima ferramenta citada para edicdo de lotes é a ferramenta Unir
Poligonos, usada no processo de incorporagdo ou remembramento de lotes. O
remembramento pode ser feito tanto a nivel de lote, com a unido de geometrias,
como a nivel de unidade, com a incorporacdo de inscricdes. Para utilizar a
ferramenta, com a edicdo da camada de lote ativada, selecione o lote responsavel
da inscrigao corporada, em seguida ative a ferramenta de unir poligonos e clique no

outro lote a ser unificado.
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Antes de se realizar a incorporagédo, caso os lotes estejam vinculados a
inscricbes com débito, um aviso aparecera na tela e a operagcdo nao podera ser

realizada.

A ATENCAO!

Ambos os lotes selecionados possuem imdveis com
pendéncias de IPTU em aberto. NGo & possivel
prosseguir com a unificagao.

Nameros de cadastro dos iméveis em divida:

» 12345 (Nr° do Lote: 0045)
» 12349 (Nr° do Lote: 0045)

» 12352 (Nr® do Lote: 0054)
» 12356 (Nr° do Lote: 0054)

Caso nao existam débitos, para concluir a incorporacédo do lote informe ao
sistema numero do lote apds a unificagdo; a Inscrigdo Corporada (inscricao que
engloba, aquela do lote original); todas as inscrigdes do lote a ser incorporado serao

envolvidas no processo.
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Unificac&o de Lote

Namero do Lote

Nimero do Lote

Inscrigo Corporadora

Inscri¢to Corporadora =

Inscrigbes a Incorporar

Cancelar Confirmar

Apds realizada a unido dos lotes, os valores de Testada Principal, Area do
Lote, Area Edificada e Area Total Edificada serdo recalculados automaticamente.
Os atributos restantes do lote, como caracterizagdo e benfeitorias seréo
preenchidos de acordo com o lote original (o lote selecionado), incluindo a inscrigao
cartografica. Caso seja de interesse do usuario, os atributos podem ser editados
através da caracterizagao apds incorporacao.

A Situagao do Cadastro da inscricdo incorporada sera registrada como
Incorporado, e as informacgdes dessa inscricdo poderao ser acessadas dentro da
aba de caracterizacao, ativando o filtro Exibir imobiliarios incorporados, presente

na secgao imobiliario.
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« Imobiliario Q|0 § X o 3 i}

O 1N ey

[] Exibir imobiliarios desativados

[] Exibir imobiliarios incorporados

A incorporagao de inscrigdes, ou seja, a unificagdo de unidades dentro de um
mesmo lote, € realizada diretamente no ambiente de Caracterizacdo. Para isso,
selecione o lote desejado, acesse a barra lateral e abra a Caracterizagao. Na
pagina carregada, va até a secgao "Imobiliario", selecione a inscrigdo que sera
mantida apos a incorporacao e clique no botao "Juntar Imobiliarios" para concluir a

uniao.

v Imobiliario |l 8 X o 3

51089 51090
080208TOZET001 0B0B0ETORETO0Z
4018 302031
oo o0z

Qa © § X[o]

Informe ao sistema a inscricdo a ser incorporada; diferente da incorporagao
de lotes, a incorporacdo de unidades sO pode ser realizada uma inscricao por vez.

Ap0Os selecionar a inscricdo, clique no botao Juntar Iméveis.
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Selecione uma unidade imobiliaria para unir ao imovel

89892400555004
Numero da unidade imobilidria: 004 | Nimero de Cadastro: 322909

89892400555003
MNumero da unidade imobilidria: 003 | Ndmero de Cadastro: 322908

89892400555002
Mimero da unidade imobilidria: 002 | Mimero de Cadastro: 157927

89892400555001
Numero da unidade imobilidria: 001 | NGmero de Cadastro: 157977

JUNTAR IMOVEIS

Apdbs unido o valor da Area da Unidade Edificada sera atualizado pela
somatéria de area das unidades envolvidas na incorporacdo. Os atributos e
relacionamentos da primeira unidade selecionada serao mantidos, inclusive a

inscrigao cartografica, logo, se faz necessaria a atualizagdo do numero de unidade.

3.9 IMOBILIARIO

De acordo com a hierarquia cadastral, Imobiliario € a nona e ultima feicao
obrigatoria na criagdo de um novo cadastro imobiliario. Ao longo do tépico serao
discutidas as formas de criagao de imobiliarios, através, apenas, da
caracterizagao, e sua edigao, por meio da barra lateral, tabela de atributos e

caracterizagao.
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3.9.1 CRIAGAO DE NOVOS IMOBILIARIOS

O registro de imoveis (novas insergdes de imobiliario) deve ser realizado
diretamente e apenas pela Caracterizagcao. Selecione a camada de Lote, e clique
em cima da geometria do lote desejado. Nesse momento, ira abrir a barra lateral
com informacgdes pertinentes ao lote, imobiliario e geometria, do lado direito da tela.

Clique no botao de caracterizacao.

50146
ANTONIO JUSTA
92

92

Uma nova aba sera aberta, role a pagina para baixo até encontrar a segao
Imobiliario. E possivel adicionar novos imobiliarios em lotes com ou sem vinculos

de cadastros anteriores; clique no botado Adicionar Imobiliario.

~ Imobiliario o © 8§ X ® (3

18283 18282 18281 18280
20802400555005 20802400555004 80802400555003 20802400555002
322010 azz2008 322008 157827
005 004 003 002
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Q IO ¥ X ® [3

Preencha todas as informacdes necessarias para o novo cadastro, dé
atengdo extra ao campos de preenchimento obrigatério; alguns campos virdo
preenchidos automaticamente, como Distrito, Setor, Bairro, Quadra, Lote e
Logradouro; no caso do logradouro € importante a conferéncia da veracidade da
informagdo para lotes de esquina; o campo Numero de Unidade é também é

obrigatério e devera ser preenchido manualmente pelo usuario.

Ao final, é de suma importancia vincular o novo imobiliario a uma
Pessoa, contribuinte, caso contrario, a nova inscricdo nao sera devidamente

salva.

3.9.2 VINCULAR CONTRIBUINTE

Mais abaixo, ainda na aba de caracterizagao, ha o campo Pessoa, caso ja
existam outros imobiliarios no lote em questdo também existirdo contribuintes ja
cadastrados, logo, basta escolher a pessoa desejada e realizar a vinculagdo no

botdo Vincular pessoa ao imobiliario.

v Pessoa Q0 = a_:

16700

Q Q| Ir
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Caso deseje vincular o novo imobiliario a uma pessoa nao listada no lote,
clique no botdo Adicionar uma nova pessoa ao imobiliario. Aparecera uma
ferramenta de busca onde é possivel encontrar contribuintes por Nome, CPF ou
CNPJ.

Selecione uma pessoa para vincular ao imobiliario

Busque pelo nome, CPF ou CNPJ da pessoa

CRIAR NOVA PESS0A

Se necessario, também ¢é possivel desvincular pessoas no botdo

Desvincular pessoa do imobiliario.

a © = [x]r. :

ApOs realizadas todas as alteracgdes, clique no botao salvar no canto inferior

da tela e um novo Numero Cadastro assim como uma nova geometria na camada

imobiliario serdo gerados.
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A insercao de contribuintes, assim como a criagdo de novas pessoas serao
discutidas na secao quatro deste manual

3.9.3 TROCA DE VINCULO ENTRE CONTRIBUINTES

E possivel realizar a troca de vinculo de um imobiliario, ou seja, alterar o
contribuinte detentor de uma inscricdo em processo de troca de titularidade. Dentro

da caracterizagao, na secao de imobiliario, selecione a inscricdo desejada.

~ Imobiliario QO 8§ X ® 4

18283 18282 18281 18280

8892400555005 59802400555004 89382400555003 80592400555002

>
322810 322000 322008 157027

005 004 003 o0z

Mais abaixo, na se¢ao de pessoas, selecione, no icone dos trés pontinhos, a
opc¢ao “visualizar apenas pessoas do imobiliario selecionado”, assim, aparecera

apenas o contribuinte vinculado a inscricdo desejada, facilitando o processo de
troca.

v Pessoa Ia © =k I

16700

Q © % [a

[] | Visualizar apenas pessoas do imebliario selecionado
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Em seguida, adicione o novo contribuinte na ferramenta adicionar uma nova
pessoa ao imobiliario. E possivel buscar contribuintes ja existentes ou criar novos.

A criacido de novos contribuintes sera discutida na secao quatro deste manual.

Selecione uma pessoa para vincular ao imobiliario

Busque pelo nome, CPF ou CNPJ da pessoa

CRIAR NOVA PESS0A

Apos adicionar o novo contribuinte, observe que o imobiliario passa a ter dois
titulares, o que em termos técnicos ndo é permitido, logo, basta desvincular a
inscrigdo do contribuinte original e a troca de detentores do cadastro é realizada.
Como ja discutido anteriormente, desfaga o vinculo do contribuinte através do botédo
Desvincular pessoa do imobiliario.

a © = []r :

Ao final, salve as alteragdes no botao salvar.
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Para editar as informagdes do imobiliario, acesse a caracterizagao, pela aba

de informagoes do lote. Automaticamente o usuario sera redirecionado para outra

aba, onde tera acesso as informagdes do lote, unidade, edificagdo e pessoa.

Encontre a secdo Imobiliario e selecione o imével desejado. Caso deseje

desativar alguma inscricao a agao € discutida na sec¢ao 3.10 deste manual.

~ Imobiliario

QR O X ® G

18283 18282 18280
£0822400555005 89892400555004 20802400555002 N
322010 a2ze08
005 004 02
iecione um formuiio
Imobiliario
d_imobiliaric inserigio Cartogrfica® Nimero Cadastro Distrta Seto Quadra
18283 89892400555005 322910 89 (203) 89 (132) 240 (9204)
simero da Lote initade inscrigha Anteror Situagdo do Cacastro saglo saims
0555 (150154) 005 05052400555005 ® Ativo ESTEVAO ALVES, 1 PAJUGARA (78)
O Blogueado
pimero . Endereco de Correspondéncia O Desatvado —— Er
349 349 O Correspondéncia/Contribuinte : ) o
O Imével Rural
O Imavel
Q© Incorporado
. No atribuids . ) Area da Unidade Edifcad:
Condominio Bloco (max. 20) @ O Tempordrio Apartamento/Casa (max o
(O Nao atribuido
Habite-se Imével Isento Imével Imune
Data Construgao )]
O nEo QO sim O nNao
Limite para Isencio ]
QO sim O Nao O sim
Fraga Idesl do Terreno @ Nao atribuido Limite para Imunidade () @ Ndo atribuido @ Nao atribuido
12430386205226654 Data Ultima Atalizagde
14/02/2025 09:16 ]
dade Aparente
Execucdo de Divida Cartorio o Maior que 10 & menor Registro/Matricula Cartori Pasta Arquivada (max. 10)
O Nao ouiguala 15
L~ Maiorque 15 e menor | o oenance ™=

O campo “Padrao Construtivo’ classifica um imével como Econdémico,

Popular, Médio, Alto ou de Luxo, com base na caracterizagao da edificacado. Ele foi

configurado para preenchimento automatico, garantindo que sua definicdo seja

sempre condizente com as informacgdes cadastradas. Além disso, sua atualizagéo

ocorre de forma dindmica sempre que houver alteragdes na caracterizagao do

imovel.
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Faca as alteragcbes desejadas dando atencao especial aos campos

obrigatérios, em seguida, clique no icone para salvar:

3.9.5 GERAGAO EM MASSA DE UNIDADES

O Geo360 disponibiliza a ferramenta “Replicar Unidade” que duplica
unidades imobiliarias e gera inscricdes em massa. A ferramenta € indicada para
criacdo de inscricbes de condominios, onde anteriormente, a geragdo dos novos
cadastros era realizada manualmente a partir do desmembramento de uma

inscricao matriz.

E importante destacar que a ferramenta nao realiza o desmembramento da
unidade e sim duplica as informagodes, dessa forma, toda a caracterizagao é
replicada incluindo as informagdées do contribuinte e area da unidade. E
necessario que a atualizagdo dos dados seja realizada manualmente. Sendo
assim, o usuario deve ter cuidado ao manusear a ferramenta para evitar a

duplicidade de cadastros.

A ferramenta possui a limitagcdo de duplicagdo de 50 unidades por vez.
Selecione a geometria do imobiliario que representa a inscricdo que deseja replicar.
Na parte superior da barra lateral a direita, selecione a ferramenta de Replicar
Unidade.
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X A s & O

Ndo hé imagens

Imobiliario /. Geometria |E Documentos

"

id_imobiliario

132967

Inscrigtio Cartografica

08082100318000

Informe ao sistema quantas unidades cépias desejar respeitando 0 maximo

de 50 por vez; apods clique em replicar. O processo pode demorar alguns instantes.

Replicar Unidade Imobiliaria

Digite a quantidade de copias que deseja criar
{méximo de 50). Valores maiores podem levar
mais tempo para serem processados.

Quantidade *

1 =

Cancelar Replicar
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As unidades poderao ser alteradas atualizadas através da caracterizagao
do lote. Tanto a unidade matriz, quanto as novas unidades serdao numeradas
sequencialmente, assim, apds o processo de replicacdo de 50 unidades, o lote
possuira 51 unidades. A replicagcdo pode ser realizada quantas forem necessarias,
respeitando a limitagdo das areas do lote, ou seja, 0 somatdrio de area construida

das unidades deve ser igual a Area Construida Privativa do Lote.

Além da atualizagcao da area da unidade, também se faz necessaria a

atualizagao do campo Quantidade de Unidades do lote.

Area da Unidade Edificada *
- Cluantidade de Unidades

1

Campo obrigatornio

Sempre salve qualquer alteragao realizada

3.10 DELEGCAO DE GEOMETRIAS

Na criacdo de geometrias, a hierarquia das unidades cadastrais desempenha
um papel fundamental, permitindo a criacdo de vinculos entre as feicbes por meio
da sobreposicdo. A delecdo de geometrias segue uma logica inversa a criagao e
exige que a remogao ocorra da menor para a maior unidade, conforme a seguinte

ordem:
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Imobiliario — Lote — Condominio — Face de Quadra — Seg¢éao de Logradouro —

Quadra — Loteamento — Bairro — Setor — Distrito.

Dessa forma, para excluir um Distrito ou Setor, por exemplo, € necessario
primeiro desativar todas as feicbes vinculadas a ele, como imobiliarios, lotes,
condominios, faces, segdes, entre outros. A delegao de geometrias deve ser
realizada apenas em casos de insergdao equivocada e sempre com extrema

cautela.

A remogao de uma geometria de imobiliario ocorre por meio da inativagéo da
inscrigdo imobiliaria correspondente. Acesse a caracterizagdo do lote que abriga o

cadastro desejado.

50146
ANTONIO JUSTA
92

92

Na aba de caracterizagao encontre a secao de Imobiliario e selecione a

inscricao que a ser desativada.
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~ Imobiliario

18283
5802400555005
322010
005

T o8 X o

18282 18281 18280
0882400555004 8902400555002 £0502400555002
222008 322008 157027
004 003 002

Em seguida,

opcao Desativado.

encontre o campo "Situagcdao do Cadastro™ e selecione a

Situacdo do Cadastro
() Ativo

{0 Blogueado
Desativado
Imovel Rural
Incorporado
Temporario

M&o atribuido

O O 0O 0O ®

Salve a alteracao no botao “Salvar”:

As demais feicdes podem ser deletadas diretamente pela aba lateral direita,

seguindo o fluxo hierarquico indicado. Sempre certifique-se de seguir a sequéncia
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a0

correta para evitar inconsisténcias no cadastro. Com a edicdo da camada ativa,

selecione a feicao desejada e pela barra lateral utilize o botao Deletar Geometria.

RO X ¥ o

Deletar geometria ,
. F

g

4 Lote s Imobiliario legado /o

Inscrigto Cartografica

05052210472

Distrito

Confirme a remogao da geometria e a delegcao sera realizada.

A ATENCAO!

Tem certeza que deseja remover esta geometria?

o (I3
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3.11 FERRAMENTA DE SINCRONIZAGAO DE DADOS

A ferramenta de Sincronizacao de Dados, disponivel na barra lateral direita
ao selecionar uma feicao, deve ser utilizada apenas quando informacdes que
deveriam ser geradas automaticamente nao forem processadas corretamente pelo
sistema. Essa funcionalidade esta disponivel para todas as camadas e pode auxiliar

na atualizagcdo de dados que, por alguma razdo, ndo apareceram como esperado.

s v QO

Sincronizar Dodos

Lote Imaobilidrio Legado J oo

nscrigio Cartografica

94940080373

dstrto

94

A sincronizagéo é recomendada nos seguintes casos especificos:

e Criacao de feigcoes que dependem de cdédigo: Se o codigo da feicdo nao
for gerado automaticamente, a ferramenta pode ser utilizada para tentar

corrigir a falha.

79



Topocart
MANUAL GEO360 G€0. YD)

e Geragao do numero de cadastro: Caso o numero de cadastro de um imovel
nao seja atribuido pelo sistema, a sincronizacéo pode ajudar a regularizar a
situacgéao.

e Dados nao visiveis: Se informacdes recém-cadastradas nao forem exibidas
corretamente, a sincronizagdo pode atualizar a interface e recuperar os

dados.

Uma especificagdo na geragdo do numero cadastro € que a ferramenta de
sincronizagdo deve ser utilizada somente no lote desejado, com a aba de
caracterizagao aberta. Apos a sincronizagéo, o usuario deve salvar novamente os
dados na aba de caracterizagdo para garantir que as informacgcdes sejam
devidamente registradas e exibidas corretamente no sistema. A sincronizagdo ndo
deve ser utilizada rotineiramente, mas apenas quando for necessario corrigir falhas

na geracao automatica de informagdes.

4. PESSOA

O vinculo entre contribuintes e imdveis pode ser feito tanto com pessoas ja
cadastradas quanto com novos contribuintes, por meio da criagdo de um novo
registro. Para adicionar contribuintes existentes, utilize a ferramenta "Adicionar

uma nova pessoa ao imobiliario".

v Pessoa QO = td

16700

a [0]= = m
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Nesse espaco € possivel buscar contribuintes, por Nome, CPF, CNPJ e

cadigo.

Selecione uma pessoa para vincular ao imobiliario

Busque pelo nome, CPF ou CNPJ da pessoa
Jodo da Silva

JOAD DA SILVA
CPF/CNPJ: Ndo informado | Codigo: 33309

JOAD DA SILVA
CPFICNPJ: 76652041391 | Codigo: 28595

JOAD DA SILVAALVES
CPFICNP.): 08818720325 | Codigo: 8891

JOAD DA SILVA
CPF/CNPJ: Ndo informado | Codigo: 149212

CRIAR NOVA PESS0A

Ap0s selecionar o contribuinte desejado, seu registro podera ser visualizado

nos formularios Imobiliario Pessoa e Pessoa. Acesse ambos.
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v Pessoa
161C4C46-3234-4601-B918-BCDATCES238D
Selecione um formuliria
Imobiliario Pessoa
d_pessoa* d_imobiliario* Tipo Proprietario
161¢4c46-3234-4601-p918-1 bdf0812d-0239-42¢6-07d1-5¢ O Empresa
() Feirante
O Instituicio
O MElI
(® Proprietario

(O Nao atribuide

| Selecione um formuldrio

Pessoa

No formulario Imobiliario Pessoa, verifique se 0o campo obrigatério Tipo

Proprietario esta preenchido. Recomenda-se selecionar a opg¢ao Proprietario.

Tipo Proprietdrio *

Empresa
Feirante
Instituicao

M.E.I

Proprietario I

Mo afribuido

O
O
O
O
O]
O

Todas as informagdes vinculadas ao cédigo do contribuinte serdo exibidas no
formulario Pessoa, incluindo os campos obrigatérios para a conclusao do cadastro.
O sistema Geo360 preenche automaticamente esses dados a partir do banco
tributario. Caso algum campo obrigatério ndo esteja preenchido, isso pode indicar
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que as informagdes nao foram declaradas no cadastro inicial e, portanto, nao foram

vinculadas ao contribuinte.

Selecione um formulario

Pessoa -
Cédigo Contribuinte Nome/ Razéo Social ( Natureza Juridica = ) Sexo
A5 P Data de Nascif%) ® Pessoa CPF/CNPJ (m,/ O Feminino
Fisica
P Campao obrigatério
®) essoa (O Masculino
Juridica
Situagéo Fiscal = e N&o atribuido
Pessoa CEP (méx. 8) | Complemento ~ O N&o atribuido @
UF (max. 2)
O Agéo Fiscal Campo obrigatdrio
O Execucéo
Fiscal Nome Logradg: Tipo Logradou,7.

Namero (max
(® Nao atribuido

Bairro (max. 2, Cidade (max

— Campo obrigatdrio
Campo obrigatério

Campo obrigatdrio Campao obrigatério

Telefone (max

Email (max. 6Q)* Observacées
Campo obrigatério

Campo obrigatdrio

Se o0 usuario precisar realizar alteragdes em imodveis vinculados a
contribuintes com registros incompletos, sera necessario preencher os campos
obrigatérios para que as modificagcbes sejam salvas. Isso ocorre devido a exigéncia
de preenchimento desses dados no sistema. Ressalta-se que dentro do Geo360
sera possivel apenas a criagao de novos contribuintes; edi¢cao ou atualizagao

de contribuintes cadastrados deverao ser realizadas via Intersol.
A criacdo de contribuintes também ¢ feita através da ferramenta Adicionar uma

nova pessoa ao imobiliario. E possivel adicionar novas pessoas em lotes com ou

sem vinculos de pessoas anteriores;
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Abaixo da ferramenta de busca de pessoas, existe o botdo Criar uma nova

pessoa.

Selecione uma pessoa para vincular ao imobiliario

Buszque pelo nome, CPF ou CMPJ da pessoa

| CRIAR NOVA PESS0A ‘

No novo registro de Pessoa que surgird na tela, selecione os formulérios

Imobiliario Pessoa e abaixo Pessoa.

~ Pessoa
161C4C46-3234-4601-B918-BCDATCES239D
Selecions um formulsrio
Imobiliario Pessoa
4 e ST rrar ke Tipo Proprietario *
161c4046-3234-4601-b918-1 bdf08f2d-0239-42¢6-97d1-58 O Empresa
(O Feirante
O Instituigio
O MElI
(® Proprietario

(O Ndo atribuido

| Selecione um formuldrio

Pessoa
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Dentro do formulario Imobiliario Pessoa, certifique-se que o campo
obrigatério Tipo Proprietario esteja preenchido; recomenda-se a opgao

Proprietario.
Tipo Proprietario *
() Empresa
() Feirante
(O Instituicio
O MEI

(® Proprietério I

{0 Nao afribuido

Em seguida, preencha todas as informagdes necessarias para o registro de
um novo contribuinte; o preenchimento dos campos obrigatérios é essencial.
Depois das alteracbes desejadas clique no icone para salvar. Apés o salvamento,

um cédigo de contribuinte sera gerado.

5. EDIFICAGAO

A camada Edificagdo mapeia e caracteriza todas estruturas edificadas dentro
dos lotes, conferindo caracteristicas como situagao fisica (edificagcbes em
construcdo, construidas ou em ruinas), existéncia de beiral e seu tamanho, area

edificada, pavimentos e o tipo da edificagdo (marquise, piscina, projegao,
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edificacdo). Na caracterizagdo da camada é possivel criar vinculos a cadastros

especificos, ligando cada unidade existente no lote a uma edificagao diferente.

A criagao de edificagcbes ¢ feita através do desenho de geometrias, ja a
edicdo de seus atributos através da caracterizagao, aba lateral e tabela de
atributos. Para desenhar uma nova edificacdo € necessario ativar a edicao da

camada em questao juntamente as ferramentas Desenhar e Snap.

caiicacto [] Fha.
Tipo Edif Mopeomento
I3 Irporo
I cdificacao
¥ aAwalizar camada
Bl Frojecico
[0 ativar edigao
Il 7eheiro
3 i o
Cobertura T Propriedades
Marquise ? Identificar fotos =

Desenhe o poligono contornando a area desejada para a criagdo da nova
edificacdo; cada clique equivale a um novo vértice, para finalizar conecte o ultimo

vértice ao primeiro.
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Em edificagdo nao existem campos de preenchimento obrigatdrio, logo, apos

desenhar a geometria, a feicdo é salva automaticamente.

5.1 EDIGAO DE EDIFICAGOES

A edicdo de atributos através da barra lateral é similar a ja descrita
anteriormente nas outras camadas. Com a edi¢ao da camada ainda ativa, selecione
a feicao desejada e preencha os campos disponiveis na janela que aparecera ao

lado direito da tela; apds finalizadas, salve as alteragdes no botéao salvar.
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Né&o ha imagens

tuagao
Construida

Beiral *

Tarmanho Beiral *

73,46

1

P Ldif Mopeame
Edificagto

Tipo Edificagao

Atributos também podem ser editados pela Tabela de atributos, basta
selecionar a camada Edificagao e escolher entre as duas opg¢des de visualizagao

disponiveis para Atributos: nova aba ou janela interna.
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cdifcacoo [] e
Tipo Edif Mapeamento
2 Irporo
Il GEdificogdo
¥ Atualizar carmada
Hl Frojecdo
[ Desativar edictio
Il 1elheirc
—_
S 1! Propriedades
Marquise 9 Identificar fotos . 1B
I Fiscina i Relatdrios
Il sem cotegoria T Exportar
[] Testada Lote B awvibutos (nova aba)
[] Lote B avibutos (jonela interna)

Dentro da tabela, selecione Arquivo e ative a Edigao.

Edificagdo
[ selegtio ~ @ Visualizar ~  {&} Ferramentas w Q. Procurar termo

£8 Formulario ’ I situacdoFisicaT| Y BeiralT]7/ Tomanho BeiralT] Y — AreakdificagdoT] Y/ ©OrdemT|Y  Tipo Edif Mapeamento ] f  Tipo Edifice =

ConStmI-da 0 ] CObGI‘lUrCI

B sawar Construida false 0 451 1 Cobartura

Construida false 3181 1 Edificactio

@ Deletor Construida falsa 1] 1 Cobertura

[ exportar » Construida 0 17.64 1 Cobertura

— — Construida falsa a7l 1 Edificagao
1213 1 Construida falsa 0 2998 1 Cobertura

Os campos editaveis ficardo disponiveis, assim como a ferramenta de
Edicao em Massa, que permite editar atributos em mais de uma feicdo ao mesmo

tempo. Apos feitas as modificagdes, é necessario salvar em Arquivo e Salvar.

Pela caracterizagao € possivel editar os atributos da edificagdo como também

vincula a edificagdo a inscrigdes especificas. Selecione o lote que abriga a
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edificacao de interesse e abra a Caracterizagao pela aba lateral que aparecera a

direita da tela.

50146
ANTONIO JUSTA

92

Dentro da aba de Caracterizagao, role a pagina para baixo até encontrar a
secao Edificagao. Estao listadas todas as edificagbes existentes no lote em questao.

Nesse espaco é possivel alterar os atributos disponiveis para a edificagao desejada.

90



-
Topsgart

MANUAL GEO360 G€0 YYD

- Edificacoes = 2 (@

154268

Selecione um formulirio

Imobiliario Edificacdo -

id_imobiliario id_edficacao

28594 154268

Selecione um farmulirio

Edificacdo -

Pavimentas* Situacao Fisica® Beiral Tamanho Beirsl* Area Edificaio® Ordem*

2 @® Construida @® sim 03 360,86 1

(O Destruida (O Nao

Tipo Edif Mapeamento * =
O Em construgio - o] Etmgcatﬁ)én ~ Data Atualizagio Intersol ]
(O Cobertura DELIT
(O Nao atribuido —_———
@® Edificacio

O Marquise
() Piscina
(O Projecio

O Telneiro

() Néo atribuido
e

Para vincular a edificagdo a um imobiliario, ainda na aba da caracterizacéao,
selecione entre os cadastros listados e depois escolha a edificacdo para o vinculo.
Realize a vinculagdo no botdo Vincular edificagao a unidade imobiliaria
selecionada, encontrado na segéo de edificagao.

-~ Edificacoes s @ fa

154268

Da mesma forma, é possivel desvincular através do botdo Desvincular

edificagao a unidade imobiliaria.
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Ja para editar a geometria, deve-se selecionar a feigdo a ser editada, ativar
a edigdo e em seguida a ferramenta editar vértices. As opg¢des encontradas sao
para edicao de poligonos, assim como as camadas Distrito e Setor. As alteragdes
permitidas sdo: mover geometria, rotacionar, editar vértices, dividir/recortar
poligonos, unir poligonos, editar geometrias, copiar para a camada, inverter

geometria, desfazer e refazer alteragdes, respectivamente.

PEOBEREEEER

Caso seja necessario a exclusdo de geometrias inteiras, com a edigdo da
camada ainda ativa, selecione a geometria de interesse e clique no botdo Deletar
Geometria na barra lateral a direita da tela. O mesmo pode ser feito pela tabela
de atributos, selecionando a geometria desejada dentro da tabela e apds ir em

Arquivo e Deletar. Apds, deve-se salvar as alteracdes realizadas.
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